  План работы главного специалиста сектора по организации выборов 
в третьей группе муниципальных районов отдела по работе с территориями и ведению делопроизводства                                                                   

   на 2 квартал 2019 года 
	№ п/п
	Мероприятие
	Срок
	Примечание

	Подготовка документов и материалов 

	1.
	Подготовка и проведение заседаний ТИК, оформление протоколов данных заседаний

Подготовка проектов постановлений ТИК, ведение журнала регистрации постановлений ТИК 

Ведение  делопроизводства комиссии, регистрация в журналах входящей и исходящей документации 
	весь период 
	

	2.
	 Уточнение сведений по лицам, назначенным в состав участковых избирательных комиссий 
	 апрель-июнь
	

	3.
	Уточнение сведений по кандидатурам, зачисленным в резерв составов  участковых комиссий и для исключения из резерва составов участковых комиссий
	апрель-июнь
	

	4.
	Организация и проведение работы по экспертизе ценности документов и подготовка их для передачи на постоянное хранение в архив Тихвинского района  
	май - июнь
	

	5.
	Проведение работы, на основании номенклатуры дел ТИК, о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению
	май - июнь
	

	6.
	Подготовка и представление информации о вакантных депутатских мандатах в советах депутатов  городского и сельских поселений Тихвинского муниципального района  
	до 25.04.2019 г.

до 25.05.2019 г.

до 25.06.2019 г.
	

	7.
	Работа с документами ИКЛО, подготовка и отправка писем, отчетов и другой документации
	весь период
	

	8.
	Осуществление переписки и взаимодействие с администрациями муниципальных образований Тихвинского района, средствами массовой информации (СМИ), политическими партиями, подготовка писем, ответов и другой информации
	весь период
	

	9.
	Подготовка информационных сообщений для публикаций в печатных периодических изданиях
	по мере поступления
	

	10.
	Проведение подготовительной работы  для размещения информации в сети Интернет на официальном сайте «Территориальная избирательная комиссия» о работе ТИК
	    весь период
	

	11.
	Контроль за предоставлением текстов уставов муниципальных образований городского и сельских поселений Тихвинского района для ввода в ГАС «Выборы»
	весь период  

      
	

	12.
	Мониторинг  и изучение изменений в избирательном законодательстве РФ и ЛО
	весь период  


	

	Организация и проведение мероприятий

	1.
	Организация участия команды  «Columbia Тихвин» Тихвинского муниципального района во втором этапе  Фестиваля молодых избирателей Ленинградской области
	5 апреля 
	

	2.  
	Участие в совещаниях, организуемых администрацией Тихвинского района по вопросам подготовки и проведения   выборов депутатов советов депутатов муниципальных образований городского и сельских поселений Тихвинского муниципального района (по согласованию)
	22 апреля
20 мая
3 июня 
	

	 3.
	Участие в мероприятиях, посвященных Дню молодого избирателя в образовательных учреждениях
	 апрель

май 
	

	4.
	Обучение и оказание методической, информационной помощи организаторам выборов (председатели, зам. председателей, секретари УИК)

Проведение тематических занятий  при подготовке и проведении выборов
	май - июнь
	

	 5.
	Участие в организации и проведении торжественного мероприятия, посвященного вручению паспортов 14- летним гражданам Российской Федерации
	6  июня  
	

	6.
	Проведение встречи с  представителями местных отделений политических партий по вопросам проведения выборов депутатов советов депутатов муниципальных образований городского и сельских поселений Тихвинского муниципального района
	10 июня
	

	  7.
	Участие в организации и проведении совместно с общественными организациями инвалидов мероприятий, направленных на повышение правовой культуры избирателей с ограниченными физическими возможностями  
	весь период    
	

	8.
	Тематические занятия с членами территориальной избирательной комиссии по ознакомлению и изучению изменений в избирательном законодательстве
	весь период  
	

	  9.
	Оказание консультативной помощи работникам библиотек при  подготовке книжных выставок в помещениях городских и сельских библиотек Тихвинского муниципального района на тему «Муниципальные выборы 8 сентября 2019 года»
	весь период  
	


	Мероприятия в муниципальных районах, городском округе



	Тихвинский муниципальный район



	1.
	Организация участия команды  «Columbia Тихвин» Тихвинского муниципального района во втором этапе  Фестиваля молодых избирателей Ленинградской области
	5 апреля
	Штатный сотрудник

	 2.
	Участие в совещаниях, организуемых администрацией Тихвинского района по вопросам подготовки и проведения   выборов депутатов советов депутатов муниципальных образований городского и сельских поселений Тихвинского муниципального района (по согласованию)
	 22 апреля
20 мая
3 июня 
	 Штатный сотрудник

	 3.
	Участие в мероприятиях, посвященных Дню молодого избирателя в образовательных учреждениях
	 24 апреля

22 мая 
	 Штатный сотрудник

	4.
	Обучение и оказание методической, информационной помощи организаторам выборов (председатели, зам. председателей, секретари УИК)

Проведение тематических занятий  при подготовке и проведении выборов депутатов советов депутатов муниципальных образований городского и сельских поселений Тихвинского муниципального района 
	28 мая 

30 мая

25 июня

27 июня
	Штатный сотрудник

	 5.
	Участие в организации и проведении торжественного мероприятия, посвященного вручению паспортов 14- летним гражданам Российской Федерации
	6 июня  
	Штатный сотрудник 

	 6.
	Проведение встречи с  представителями местных отделений политических партий по вопросам проведения выборов депутатов советов депутатов муниципальных образований городского и сельских поселений Тихвинского муниципального района
	10 июня
	 Штатный сотрудник

	7.
	Участие в организации и проведении совместно с общественными организациями инвалидов мероприятий, направленных на повышение правовой культуры избирателей с ограниченными физическими возможностями  
	   весь период  
	Штатный сотрудник

	8.
	Тематические занятия с членами территориальной избирательной комиссии по ознакомлению и изучению изменений в избирательном законодательстве
	весь период  
	Штатный сотрудник

	 9.
	Оказание консультативной помощи работникам библиотек при  подготовке книжных выставок в помещениях городских и сельских библиотек Тихвинского муниципального района на тему «Муниципальные выборы 8 сентября 2019 года»
	весь период  
	  Штатный сотрудник

	  10.
	Проведение подготовительной работы  для размещения информации в сети Интернет на официальном сайте «Территориальная избирательная комиссия» о работе ТИК
	    весь период
	  Штатный сотрудник


